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Sayı:……………                                                                                           …/…/20..	
Konu: Savunma	


                                             Sayın;……..……………
				         ……………………
[bookmark: _GoBack]	Hakkınızda ……………………………. iddiası üzerine başlatılan soruşturma tamamlanmış olup, soruşturmacı tarafından soruşturmaya konu……… fiili işlediğiniz kanaati oluştuğundan ………………………….……………(ilgili Kanun’un cezaya ilişkin maddesi yazılacak) uyarınca ………cezası ile cezalandırılmanız teklif edilmiştir. Disiplin suçu teşkil eden eyleminize ilişkin son savunmanızı işbu savunma isteme yazısını aldığınız tarihten itibaren 7 gün içerisinde göndermenizi; bu süre içinde savunmanızı vermediğiniz takdirde savunmadan vazgeçmiş sayılarak, mevcut delillere göre karar verileceğinin bilinmesini rica ederim.

		                                                             ………………………
                                                 Rektör/ Dekan/Müdür/Genel Sekreter/Disiplin Kurulu Başkanı
NOT:
Akademik personel hakkında yürütülen disiplin soruşturması sonucunda disiplin cezası önerilmesi halinde bu cezanın 2547 sayılı Kanun’da yer alan disiplin cezalarından birisi olması zorunludur.
İdari personel hakkında yürütülen disiplin soruşturması sonucunda disiplin cezası önerilmesi halinde bu cezanın 657 sayılı Kanun’da yer alan disiplin cezalarından birisi olması zorunludur.
NOT: Son savunması istenen kişi kurum dışından biri ise adresine iadeli taahhütlü posta gönderilerek ifadeye davet edilir. İfadesine başvurulacak kişi kurum içinde görevli bir kişi ise yukarıda yer alan ifadeye davet yazısının ilgili bölümleri doldurularak bir zarfın içine konulur ve zarfın üstüne ifadesi alınacak kişinin adı soyadı yazılarak zarf kapatılır. Zarfın ifadeye davet edilen kişiye tebliğ edilmesi için EBYS’den sayı alınır (EBYS’den nasıl sayı alınacağına ilişkin Power Point sunusu Web sayfasında mevcuttur.) ve son savunma istem yazısının yer aldığı zarf kişiye biriminde görevli amir ya da diğer personellerce tebliğ edilir. Aşşağıda yer alan tebliğ tebellüğ tutanağı zarf teslim edilirken düzenlenir ve tebliğ tutanağı soruşturmacıya gönderilir.
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TEBLİĞ TEBELLÜĞ TUTANAĞI
 
Ekli zarfta bulunan ………….……….’nın, …./…/20… tarih ve …….. sayılı ………………yazısı …/…/20… tarihinde tebliğ edilmiştir.
 
TEBLİĞ EDEN                                                                     TEBELLÜĞ EDEN 
Adı Soyadı                                                                             Adı Soyadı
Tarih                                                                                       Tarih
İmza                                                                                       İmza
 

